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PANEVEZIO ,,SVIESOS“ UGDYMO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Panevézio ,,Sviesos®
ugdymo centro (toliau — Centro) vidaus naudojimui. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymu Nr. ISAK-1459.

2. Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, socialiniy jgidziy ugdymo, neformaliojo §vietimo
mokytojy ir logopedy dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai
reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir
perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

Elektroninis dienynas (toliau el. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniu byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i$ el. dienyno mokslo mety pabaigoje ugdomaja
veiklg vykdanc¢iy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés,
pasiraSytos mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktazai, pasirasyti mokiniy ir mokytojy.

Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme (Nauja
jstatymo redakcija nuo 2011 m. liepos 1 d.: Nr. X1-1281, 2011-03-17, Zin., 2011, Nr. 38-1804 (2011-
03-31) ) ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Nuostatais vadovaujasi visi centro darbuotojai, dirbantys su el. dienynu.

5. Centro sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti el. dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti dienyng priimtas pritarus Centro tarybai (2015-06-22 posédzio protokolas Nr. T-1).

6. Dienynas el. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

7. Suderinus $iuos nuostatus su Centro steigéju, Panevézio ,,Sviesos* ugdymo centras nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

8. Centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikimg, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu surinkty duomeny i§spausdinima bei
perkélimg | skaitmenines laikmenas.

9. Elektroninio dienyno administratorius:

9.1. Centro dienyno administratorius skiriamas centro direktoriaus jsakymu. Jis yra atsakingas
uz tai, kad bty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga dienyno funkcionalumui: pamokuy,
mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai ir
kt. Duomenis suveda per 5 darbo dienas nuo einamyjy mokslo mety rugséjo 1 d. Duomenys turi
sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis;

9.2. esant reikalui tikslina pamoky, pusmeciy trukmes laika;


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=395105&b=

9.3. isdalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, rapintojy) prisijungimo duomenis,
pametus ar uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

9.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

9.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sgrasg ir jraso triikstamus mokinius ir mokytojus;

9.6. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

9.7. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

9.8. ikelia pavaduojanciy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uz
pavadavimus, nurodymu;

9.9. mokiniui, pereinant j kita mokyklg ar d¢l kity priezas¢iy iSeinant i§ Centro, dienyne pazymi
apie mokinio i§vykima;

9.10. teikia dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi | dienyno
TAMO administratoriy;

9.11. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.

9.12. atsako uz perkelty duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz el. dienyng:

10.1. Vykdo el. dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal Centro
vadovy vadybiniy funkcijy pasiskirstyma;

10.2. bendradarbiauja su el. dienyno administratoriumi jvedant pavaduojanc¢ius mokytojus;

10.3. tikrina klasiy vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno pagrindu
atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy bei lankomumo apskaitos suvestiniy bylas ir
i$spausdintuose lapuose pasiraSo patvirtindamas duomeny teisinguma;

10.4. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archyva;

10.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti direktoriaus jsakymu paskirtam
asmeniut,

10.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.

10.7. teikia konsultacijas el. dienyno vartotojams;

10.8. atlieka el. dienyno klaidy, skundy, pasitlymy analiz¢ ir teikia siilymus dél el. dienyno
tobulinimo direktoriui ir el. dienyng administruojan¢iam juridiniam asmeniui;

10.9. ne veliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio darbo dienos perkelia el. dienyno duomenis
1 skaitmening laikmeng.

11. Klasés vadovai:

11.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

11.2. per 7 darbo dienas nuo einamyjy mokslo mety rugs¢jo 1 d. suteikia el. dienyno vartotojams
mokiniams ir mokiniy tévams (globéjams, riipintojams) pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodZzius);

11.3. prane$a mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko el. dienyno
reikalingus duomenis;

11.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus) su el. dienyno naudojimo taisyklémis;

11.5. patikrina savo klasés pamoky tvarkarast], apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.6. reguliariai tikrina mokiniy pamoky lankomuma ir informuoja tévus (globéjus, riipintojus),
socialin] pedagoga apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiSkina priezastis;

11.7. iki einamojo ménesio 7 d. jveda praleistas pamokas pateisinancius dokumentus (ligos
pazyma, tévy rastiSkas pateisinimas, direktoriaus jsakymas ir kt.);

11.8. ne véliau kaip pries savaite jveda informacijg apie busimus tévy (globéjy, riipintojy)
susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

11.9. jraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas;

11.10. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais), mokiniais,
mokytojais;



11.11. per 5 darbo dienas po pusmecio, mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina ir pasiraso
klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine, kurig perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

11.12. paruoSia pazangumo ataskaitas iSeinantiems i§ Centro mokiniams;

11.13. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio
ar kitus instruktazus, iSspausdina instruktuoty mokiniy sgraSus ir pateikia mokiniams pasirasyti.
Pasirasyta lapg isega i byla ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai‘;

11.14. tikrina tévy (globéjy, riipintojy) aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus);
jei tévai (globéjai, riipintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai
informuoja Centro administracija;

12. Mokytojas:

12.1. iki rugsé€jo 15 d. sukuria savo mokomyjy dalyky grupes, grupéms priskiria mokinius ir
prireikus padaro pakeitimus;

12.2. iki rugséjo 15 d. uzpildo savo pamoky tvarkarastj, prireikus koreguoja;

12.3. kiekvieng darbo dieng iki 20 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasCiy (néra
interneto, neveikia el. dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty pamoky duomenis: jvertinimus,
lankomuma, vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darbus, namy darbus;

12.4. ne véliau kaip prie$ savaite el. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo darbus;

12.5. mokiniui atsiskai¢ius uz praleista kontrolinj darba, jo jvertinimas raSomas iSkart po
paskutinés nebuvimo Centre dienos;

12.6. kontroliniy darby pazymius suveda per 7 dienas;

12.7. iki kito ménesio 10 d. baigia el. dienyno ménesio pildyma (,,uzdaro* ménesj);

12.8. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi | el. dienyno
administratoriy;

12.9. iki paskutinés pusmecio darbo dienos pabaigos iSveda pusmecio jvertinimus;

12.10. kiekviena karta, atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, i§spausdina instruktuoty
mokiniy sgrasSus ir pateikia mokiniams pasirasyti. PasiraSyta lapa jsega j byla ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai®;

12.11.vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy
vadovais, Centro administracija;

12.12. pavaduojantis mokytojas jveda vaduojamy pamoky duomenis tg pacia dieng;

12.13. pasibaigus pusmeciui per 5 darbo dienas suformuoja mokiniy pusmecio ir meting
mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo ataskaita ir pasiraSyta pateikia direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

12.14. apie pastebétus netikslumus el. dienyne iSkart informuoja el. dienyno administratoriy.

13. Mokytojai (neformaliojo Svietimo, individualios kiino kultiiros, spec. medicininés
fizinio pajégumo grupés) ir logopedai:

13.1.1ki rugséjo 15 d. sukuria grupes, grupéms priskiria mokinius ir prireikus padaro
pakeitimus;

13.2. pastebg¢je, kad grupése triikksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai informuoja el.
dienyno administratoriy;

13.3. iki rugséjo 15 d uZpildo savo grupiy tvarkarast], prireikus koreguoja;

13.4. kiekvieng darbo dieng iki 20 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasciy (néra
interneto, neveikia el. dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty uzsiémimy duomenis: lankomuma,
vélavima, nurodo uzsiémimo tema;

13.5. mokslo mety eigoje mokiniy sgrasai gali kisti. Kei¢iantis mokiniui, mokytojas jj iSbraukia
1§ saraSy ir jei reikia jtraukia naujg mokinj;

13.6. el. dienyno sistemos praneSimais bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy vadovais ir perduoda informacijag mokiniams;

13.7. kiekvieng kartg atlikus instruktaza, iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraso.
PasiraSytg lapg jsega i byla ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®.



14. Sveikatos prieZzitiros specialistas ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios
jveda ] el. dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis, pateikia rekomendacijas kiino kulttiros
mokytojams, klasiy vadovams, dalyky mokytojams, socialinei pedagogei.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi j rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

15.2. aiskinasi mokiniy nelankymo priezastis, teikia informacijg Centro administracijai.

15.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, Centro administracija.

11 SKYRIUS
MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokiniy ugdymo(si) apskaita per mokslo metus vykdoma el. dienyne, o0 mokslo metams
pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.

17. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys dalyko mokytojai iSspausdina mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines, jas pasiraSo ir atsako uz duomeny juose teisinguma. PasiraSytas
suvestines perduoda klasés vadovams.

18.Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése nustatoma klaida — klaidingas Zzodis, tekstas ar jvertinimas, taisoma
perbraukiant juos vienu briks$niu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas Zodis,
tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir zodziu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir taisymo
data. Atitinkama klaida iStaisoma ir el. dienyne.

19. Klasiy vadovai mokiniy mokymosi apskaitos suvestines sega j klasés byla, kurig perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

20. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos el.
dienyno duomenis perkelia i skaitmening laikmena.

21. Patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas, el. dienyno
skaitmenine laikmeng direktoriaus pavaduotojas ugdymui perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr.V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230), nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, el. dienyno duomeny pagrindu sudarytas mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas uz mokslo metus, per 10 darbo dieny po mokslo
mety pabaigos perduoda j Centro archyva.

23. Sio apraSo nustatyta tvarka sudarytos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
bylos bei perkelti j skaitmenines laikmenas el. dienyno duomenys saugomi Bendrojo lavinimo
mokyklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d. jsakymu Nr. ISAK-1385/V-49 (Zin., 2009, Nr. 3436),
nustatytg laika.

24. Centro direktorius uztikrina el. dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



25. Visi Centro darbuotojai, el. dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys, dirbantys
su el. dienynu turi laikytis konfidencialumo, neperduoti duomeny tretiems fiziniams ar juridiniams
asmenims, taip pat nenaudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais be jstaigos atstovy rastisko sutikimo.

26.Centro el. dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis
Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija).

27 Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami Centro direktoriaus jsakymu.




